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Glosario de Términos

Para efectos de las presentes Politicas, Bases
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, se deberd estar a los acrénimos y conceptos
que a continuacién se mencionan, en adicién a los contenidos en la Ley de
Adaquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento, asi como
a los establecidos en el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, se entendera por:

ACTA DE
ENTREGA-
| RECEPCION:

| AREA REQUIRENTE: |
| AREA TECNICA:

AD
CAAS:

CLAVE DE CUADRO
BASICO:

COMPRANET:

CONFLICTO DE
INTERES:

CONTRATO O
PEDIDO:

CONVOCATORIA:

y Lineamientos en Materia de

| Documento suscrito por el Administrador del Contrato en que se
| hace constar a detalle la entrega-recepciéon de bienes o servicios a
| entera satisfaccién del HRAEI, de conformidad con las obligaciones

| que al respecto establezca el contrato.

| El area gue solncnta formalmente la contratamén
| Sera qulen debera determinar los requisitos técnicos de los bienes o

| servicios a solicitar. De la misma manera, debera dar respuesta a los

5 cuestionamientos que realicen
| aclaraciones sobre aspectos técnicos de la contratacién y serd la

los licitantes en la junta de

| encargada de evaluar las propuestas técnicas.
AdJ_dlcacmn Directa

| Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del HRAEI

Cédlgo numérico utilizado para identificar cada uno de los insumos
incluidos en el Cuadro Basico y Catdlego emitidos por la Comisién
Interinstitucional del Cuadro Basico y Catdlogo de Insumos del

Sector Salud; compuesta por los siguientes conceptos: grupo de |
especifico, |

suministro, subgrupo de suministro, genérico,

 Sistema Electrénico de
administrado por la Secretaria de la Funcién Publica.

Informacién Publica G'ubefhamental.;

Concepto legal establecido en la fraccién VI del articulo 3 de la LGRA,
en concordanma con eI numeral Tercero inciso f) del Cédigo de Etica

El acuerdo de voluntades para crear o transferlr derechos yl
obligaciones, y a través del cual se formaliza la adqunsnclén o

_arrendamiento de bienes muebles o la prestacién de servicios.

Documento aprobado por el SUBRECO, en el que se establecen las

bases en que se desarrollara el procedimiento de la licitacién publi
o invitacién a cuando menos tres personas y en cuales se describirdan
los requisitos de participacién y las especificaciones técnic
solicitadas de los bienes o servicios a adquirir.

CPEUM:
CUCOP:
DAF:
DAJ:

DG:

| DOF:

Constitucién Pollt!ca de los Estados Unidos Mexicanos

_ _Clasmcador Unico de Ias Contratac;ones Publicas.
| Dlrecmon de Admmlstraaén y Finanzas.

Departamento ‘de Asuntos Jurldlcos

Direccidon General del Hospltal Reglonal de Alta Especialidad de

Ixtapaluca
Diario Oficial de la Federacién

PABMEARRY.

W @ggﬂargg

i #aigsmoane v x-moov- G han

ardo



HOSPITAL RECIONAL
ALTA ESPECIALIDAD

IXTAPALUCA

BN\

_| Hospital Regional de Alta Especialidad de Ixtapaluca
Investigacién de Mercado

impuesto al Valor Agregado.

INV3 Invitacién a cuando menos tres personas !
LAASSP: | Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
LFAR - Ley Federal de Austeridad Republicana
' LFMN: Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién.
LFPRH: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
LGRA: Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Acuerdo por el que se emiten diversos Lineamientos en Materia de
LINEAMIENTOS: Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas y
Servicios relacicnados con las mismas. |
LP Licitacion Publica o A
Manual Administrative de Apllcamén ‘General en Materia de |
] MAAGMAASSP: Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Manual Administrativo de Apilicaciéon General en las materias de
MAGTICSI tecnologias de la infermacién y comunicaciones, y en la de seguridad
| de la informacién
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
PAAAS: | HRAEL, S o
| PEF:  Presupuesto de Egresos de la Federacién.
Politicas, Bases y Lineamientos, en Materia de Adquisiciones,
POBAI.IN_ES - | Arrendamientos y Servicios del HRAEI.
RLAASSP Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
: _del Sector Publico.
RLFPRH ‘Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad W
) | Hacendaria - !
 SFP: Secretaria de la Funcién Publica i
SRF: Subdireccién de Recursos Financieros. o
SRM: Subdirecciéon de Recursos Materiales. B
 SUBRECO: | Subcomité Revisor de Convocatorias.
Son las tecnologlas de la informacion y ‘comunicaciones que
comprenden el equipo de cémputo personal {(computadora de
escritorio, Laptop ¢ Tablet) servidores, software y dispositivos d
| TIC: impresién, escaneo, video proyectores, asi como equipo d

Las definiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y su Reglamento, se omiten en el presente glosario de términos y se aplicardn segin
corresponda a las presentes POBALINES.

NIESNNE S SN

de Medida y Actualizacion.

comunicaciones y telefonia que sean utilizados para almacenar,
procesar, convertir, proteger, transferir y recuperar informacion,
datos, voz, imégenes y video. _
Unidad de Gobierno Digital de la Secretaria de la Funcién Publica
Unidad de Medida y Actualizacion. La cual sera determinada
conforme al articulo 1 de la Ley para Determinar el Valor de la Unida
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1. INTRODUCCION

Las presentes POBALINES establecen los criterios generales que deben observarse en
los procedimientos de contratacién que lleva a cabo el HRAEIL, para dar cumplimiento a
lo dispuesto en el articulo 1°, penultimo parrafo, de la LAASSP y en el articulo 3, dltimo
parrafo, de su REGLAMENTO, asi como en el Acuerdo por el que se emiten diversos
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, publicado en e! DOF el 9 de septiembre
de 2010, que tienen como propdsito establecer y unificar los criterios que deberan
aplicarse en los procesos de adquisiciones, arrendamientos y servicios que lleve a cabo
el HRAEL, estructurédndose con base en el MAAGAASSP emitido por la SFP, para cumplir
con los principios establecidos en los parrafos primero, tercero y cuarto del articule 134
de la CPEUM.

2. AMBITO DE APLICACION
Las presentes POBALINES son de observancia obligatoria para todas las Areas del HRAEI
que intervengan en los procedimientos de contratacién LP, INV3 y AD y contienen las
disposiciones y criterios a que aluden la LAASSP, su REGLAMENTO y el Acuerdo por el
que se emiten diversos Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios y de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas.

3. POLITICAS GENERALES

3.1 En las adquisiciones, arrendamientos o contratacién de servicios que
requieran las Areas sustantivas y administrativas del HRAEI, se buscara la
maxima econcmia, eficiencia y funcionalidad, observando los principios de
austeridad, ejerciendo estrictamente los recursos publicos en apego a las
disposiciones legales aplicables.

3.2 Las Areas Requirentes del HRAEI que soliciten adquisiciones, arrendamientos
o servicios, deberdan planear, programar y presupuestar debidamente sus
necesidades para que puedan ser atendidas en los plazos requeridos y evitar
retrasos que pudieran entorpecer las funciones y servicios que les han side
encomendadas; para lo cual, deberan considerar ios tiempos para su
obtencién oportuna y que la obligacién de todo servidor publico del HRAEI
cbtener y asegurar para el HRAEI las mejores condiciones de contratacion
cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad, atendiendo a/|
sustentabilidad ambiental.

3.3 En este sentido, las Areas Requirentes deberan cumplir con sus objetivos
primordiales conforme a las funciones establecidas en el Estatuto Organico del

[/W)J) HRAEI asi como de las previsiones de recursos establecidas en el presupuesto
aprobado.
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Seréd responsabilidad de las dreas requirentes, la consulta en el sistema
informativo de las existencias en el inventario de los bienes que se requieren
para el desarrollo de sus actividades.

3.4 Las Areas Requirentes deberan cuidar que los requerimientos no superen los
cohsumos histéricos anuales, los cuales deberdn solicitar a la SRM, salvo
causas debidamente justificadas, con la finalidad de evitar bienes de lento o
nulo movimiento y que éstos se hagan caducos u obsoletos.

3.5 El Area Contratante debera Observar el "Acuerdo por el que se expide el
protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas, otorgamiento
y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones”.

3.6 Previo a la recepcion de proposiciones en los procedimientos licitatorios y
celebracién de contratos, el Area Contratante debera verificar a través de la
pdgina electrénica del sistema CompraNet o medio que disponga la SFP, que
los licitantes, proveedores de bienes y servicios no se encuentren
inhabilitados.

3.7 La DAF a través de la SRM, deberd asegurarse que prevalezca e! impedimento
para el HRAEI de abstenerse a recibir proposiciones o celebrar contrato
alguno, durante un plazo de veinticuatro meses, con aquellos proveedores que
se les haya rescindido un contrato mas de una vez, dentro de un lapsc de dos
afios calendario contados a partir de !a notificacion de la primera rescision.

3.8 La DAF a través de [a SRM, se abstendra de recibir proposiciones o adjudicar
contrato alguno en las materias a que se refiere la LAASSP, con aquellos
licitantes que injustificadamente y por causas imputables a ellos mismos no
hayan formalizado un contrato adjudicado con anterioridad por el HRAEL, %«7
prevaleciendo dicho impedimento ante la convocante por un plazo de doce
meses, en los términos establecidos en la fraccién Xl del articule 50 de la
LAASSP,

3.9 La DAF a través de la SRM, de conformidad con el articulo 76 del RLAASSP v
tomando para elio en consideracién, ademas, el Acuerdo por el que s
establece la estratificacién MIPYMES, publicado por la SE en el DOF el 30 de
Junio de 2009, deberd contemplar las politicas que establezca la SE y tomar.
las medidas pertinentes a efecto de fomentar el desarrollo y participacion de 4
las MIPYMES.

3.10 La DAF a través de la SRM, serd la responsable de elaborar y dar seguimiento

al Programa de Desarrollo de Proveedores y a los programas que tengan por
objeto promover la participacion de las empresas nacionaies, en especial

MIPYMES, que se mencionan en el Articulo 8 de la LAASSP. %,
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La DAF a través de la SRM, llevard a cabo las acciones tendientes a la
contratacidn y participaciéon de testigos sociales en los procedimientos de LP
cuyo monto rebase el equivalente a cinco millones de UMAs y en aquellos
casos en que determine la SFP.

Los bienes, arrendamientos o servicios pueden ser contratados por el Area
Contratante en forma consolidada, atendiendo las necesidades de operacion,
siempre que sean compatibles y no se fraccionen, a fin de obtener las mejores
condiciones en cuanto a calidad, cantidad, precio, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes y que estén debidamente justificadas, en términos
del articulo 17 de la LAAASP.

Para todo procedimiento de contratacion se deberd contar previamente con
la autorizacién de Suficiencia Presupuestal que otorgue la SRF, la cua! serd
solicitada por el Area Requirente, siendo responsabilidad de la SRF informar a
las Areas Requirente y Contratante.

Las adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios cuya vigencia
de inicio rebase un ejercicio fiscal, se atenderan conforme a lo dispuesto en la
LFPRH y su Reglamento, siendo responsabilidad de la SRF realizar los tramites
a que haya lugar para la obtencién de la autorizacién de la SHCP.

Las Areas Requirentes deberan programar e informar a la DAF los casos en que
para obtener bienes, arrendamientos o servicios se requiera celebrar contratos
cuya vigencia inicie a partir del siguiente ejercicio fiscal, los cuales estaran
sujetos a la disponibilidad presupuestaria y autorizaciones respectivas,
conforme a lo dispuesto en la LFPRH y su Reglamento, siendo responsabilidad
de la SRF realizar los tramites a que haya lugar para la obtencién de la
autorizacion de la SHCP.

El Area Requirente deberd agrupar sus requerimientos de bienes,
arrendamientos y servicios para integrar en un solo procedimiento de
contratacién el mayor numero de solicitudes, con base en sus programas d
trabajo y necesidades manifiestas en el ejercicio fiscal de que se trate. Es
responsabilidad del Area Requirente la entera satisfaccion de los requisit
técnicos de las contrataciones.

El Area Contratante sera la responsable de incorporar la informacién relativa al
PAAAS y de los procedimientos de contrataciéon que se realicen a través del
sistema CompraNet para que se integre y mantenga actualizado.

Serd responsabilidad del area técnica la idoneidad del proveedor, en tanto que

la vigilancia para la correcta entrega de los bienes, arrendamiento o ejecucion
de los servicios materia del instrumento contractual formalizado, sera
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exclusiva responsabilidad del Area Requirente a través del administrador de
pedido o contrato.

3.19 El servidor publico encargado de proponer al CAAS modificaciones a las
POBALINES, para su autorizacién, sera el Titular de la SRM, conforme a las
propuestas que realicen. Para tal efecto, coordinard las reuniones necesarias
con la participacion de las instancias involucradas, con objeto de obtener
comentarios y sugerencias. Una vez autorizadas por el CAAS, debera remitirlas
a la junta de gobierno para su aprobaciéon y posterior difusién.

Los servidores publicos que podran someter a consideracién del CAAS los
supuestos no previstos en las presentes POBALINES, serdn: los titulares de la
DAF y de la SRM.

3.20 EIOIC intervendra en los procedimientos de contratacion, asi como en el CAAS
y el SUBRECO, de conformidad con la normatividad aplicable en Materia de
Adquisiciones.

4. POLITICAS ESPECIFICAS
4.1 Programa Anual de Adqulisicién

La DAF a través de la SRM, serd la responsable de integrar y generar el PAAAS,
considerando los requerimientos que formulen las Areas Requirentes, conforme a lo
establecido en el MAAGAASSP,

El almacén de la SRM generara estadisticas de consumo, niveles de existencia, puntos
de reorden, entre otros, reportdndose periédicamente a las AREAS REQUIRENTES, a
efecto de que sirvan de base para la elaboracién del PAAAS.

El Area Contratante, coordinara la integracién del PAAAS de cada ejercicio fiscal de

acuerdo a la informacién que le proporcionen las AREAS REQUIRENTES con base en el
presupuesto autorizado para adquisiciones, arrendamientos y servicios, considerando %
los programas sustantivos, de apoyo administrative que permitan otorgar las
herramientas para la obtencién de las metas institucionales.

Una vez revisado y autorizado por el CAAS correspondera a la junta de Gobierno la
aprobacién del PAAAS, el cual debera contener como minimoe la descripcién y montos,
de los bienes y servicios de, por lo menos, aquellos que representen el ochenta p
ciento del presupuesto total estimado, asi como el monto total de la suma de los bienes
y servicios que integran el porcentaje restante.

El Area Contratante, difundird y pondra a disposicion del publico en general a través de
CompraNet y de la pagina de internet del HRAEI, a mas tardar el 31 de enero de cada
aifo, el PAAAS correspondiente al ejercicio fiscal de que se trate, asi como sus
modificaciones; con excepcién de aquella informacién que, de conformidad con las
disposiciones aplicables, sea de naturaleza reservada en los términos establecidos en la
LFTAIP con independencia de gue ta aprobacion de dicho programa se realice en fecha
posterior por parte de la Junta de Gobierno. - )‘\ -~
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La DAF a través de la SRM, cuando proceda informard a la SFP a través del sistema
CompraNet de las modificaciones al PAAAS del HRAE!.

Toda contratacién deberda estar contenida en el PAAAS a efecto de considerarse en la
partida presupuestal respectiva al inicio de cada ejercicio fiscal y en caso de ser
necesaria una moedificacién o adicién el Area Requirente debera presentar la justificacion
correspondiente al 4rea contratante para someter su autorizacion al CAAS.

4.2 Compras Menores

Para las adquisiciones de bienes y servicios cuyo monto sea inferior al valor diario a 300
UMAs de acuerdo a lo publicado en el D.O.F. por el INEG! en cada ejercicio fiscal, no sera
necesaria la formalizacién de pedido o contrato, quedando registradas por la SRM como
Compras Menores; quien les asignara un numero consecutive por ejercicio fiscal y llevara
el control correspondiente de conformidad con lo establecido en el segundo pérrafo del
articulo 82 del RLAASSP.

Para efecto del pago, bastarad que el Area Requirente o la SRM, elabore y proporcione a
la SRF el oficio de solicitud de pago acompaiado de la siguiente documentacion:

Bienes

a) Orden de suministro, vale de entrada y factura con el visto bueno del area
requirente.

Servicios y Arrendamientos

b} Orden de servicio, acta entrega-recepcion, factura con el visto bueno del drea
requirente.

4.3 Investigacién de Mercado

De conformidad con el articulo 82 del RLAASSP, las contrataciones que sean iguales o
superiores a 300 UMAs, deberdn formalizarse a través de pedidos o contratos, tod
solicitud de contratacién requerird de una IM previa. El Area Requirente debera entreg
al Area Contratante la requisicién vy las especificaciones técnicas del bien a adquirig'o
servicios, que deberd contener como informaciéon minima, la que a continuaciorn se
describe, con la finalidad de que dicha area realice la IM:

a) Area Requirente.

b) Fecha de elaboracion.

¢) Origen de los bienes (nacional o importado).

d) Lugary fecha de la cotizacion.

e) Descripcion completa y detallada del bien o servicio, el cual debera ser
determinado o determinable.

f) Vigencia de la posible contratacién, considerando los plazos y términos que se
requieran.
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g) Cantidad y unidad de medida de los bienes o servicios requeridos.

h) Forma, tiempo, lugar de entrega y recepcién de bienes o servicios, claras y
especificas, en las que deberd sefialar, entre otros aspectos, si se requiere de
servicios de instalacién, capacitacién, puesta a punto, pruebas de operacién,
suministro de refacciones, equipo en comodato u otros similares.

i) Normas, registros sanitarios o permisos especiales que en su caso se requieran

j} Los demas que se consideren necesarios para facilitar la adquisicién o
arrendamiento o la contratacién del servicic, muestras fisicas, entre otros,

4.4 Resultado de la Investigacién de Mercado

La vigencia del resultado de la IM, para los casos distintos al articulo 42 de la LAASSP,
serd como maximo de 90 dias naturales.

El Area Contratante podra solicitar el apoyo del Area Requirente para auxiliarse en la
realizacién de la IM, quien propondré, de manera enunciativa mas no limitativa, posibles
oferentes en el mercado, respetando en todo momento el orden de las fuentes que
establece el articulo 28 del RLAASSP, conforme a los siguientes formatos sefalados en
el MAAGAASSP.

a) Resultado de la investigacién de mercado
b} Andlisis de precios

4.5 Solicltudes de Contratacién

Las Areas Requirentes del HRAE! deberan presentar ante el Area Contratante la solicitud
de adquisicién, arrendamiento o contratacién de servicios debidamente integrada,
conforme a la documentacion siguiente y formatos que sefiala el MAAGAASSP.

a} Elaborar un oficio de solicitud dirigido a la DAF, anexando la Suficiencia

Presupuestal.

b) Indicar el objeto de contratacion, asi como el desglose de documentacién que
se acompaha a la solicitud.

¢) Cuando la solicitud de contratacién involucre recursos de afos subsecuentes,
el Area Requirente debera dar cumplimiento a lo dispuesto en la LFPRH y
Reglamento.

d) Anexar Constancia de existencias, debidamente validada por la Coordinacién
de Almacenes e Inventarios.

-

e) Anexar Requisicion de bienes, arrendamientos y servicios.

f) Anexo Técnico.

Para el caso de las compras menores el Area Requirente Ginicamente debera contar con

Suficiencia Presupuestal, toda vez que no requerlrén de una IM j\;l /
ardo
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4.6 Anexo Técnico

Se integra por los siguientes elementos:

a) Objeto de la contratacién. (Desglosado por Partida, Clave HRAEI, Clave de
cuadro basico y clave CUCOP) [Consultar Catidlogo de medicamentos,
insumos, materiales, servicios y arrendamientos]

En caso de gue el bien, servicio o arrendamiento a solicitar no se encuentre contemplado
en el Catédlogo, el drea requirente debera analizar previamente los catdlogos emitidos
por la Secretaria de Salud a través del Consejo de Salubridad General, para
posteriormente solicitar su inclusién a la Coordinacién de Almacenes e Inventarios de la
SRM.

Tratdndose de medicamentos, insumos y materiales que se encuentren fuera de Cuadro
Basico, el area requirente debera remitir la justificacién técnica al rea contratante con
la finalidad de valorar su inclusién, en ta cual se fundamenten y motiven las razenes de
la necesidad, siendo responsabilidad del drea requirente su adquisicion.

a) Descripcién Técnica de los bienes, arrendamientos o servicios objeto de
contratacién.

4.7 Términos y Condiciones

a) Criterio de Evaluacion que se aplicard (Binario, Puntos y porcentajes o Costo
beneficio)

Cuando se determine utilizar el criteric de puntos y porcentajes se deberd
incluir la tabla de puntos y porcentajes que corresponda.

b) Plazos, lugar y condiciones de entrega.
c) Garantias de anticipo o cumplimiento que habra de cumplir el proveedor.

d) Normas de Calidad (150), Normas Oficiales, Normas Mexicanas, Norm
Internacionales o a falta de estas, las especificaciones que deberan cumpilir lo

bienes, arrendamientos o servicios ohjeto de contratacién. '
e) Tipo de Contrato. Abierto (cantidad minima y méaxima) o Cerrado k
f) Vigencia de la Contratacién.
Xﬁ 4 g) Ejercicio (s) Fiscal (es) que abarcara (n}).

h) Forma, fecha y lugar de pago.

i) Designacién del Area Administradora del Contrato. et

Ritardo
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Jj) Penas convencionales o deductivas que se aplicardn, indicando el importe o
porcentaje.

k) Designacién det Area Técnica.

I) En su caso, el procedimiento de inspeccion y pruebas de calidad que el Area
Requirente considere necesario requerir a los licitantes en el Anexo Técnico,
definiendo los aspectos a evaluar conforme a la LFMN y demas normatividad
aplicable.

m} Cualquier otro dato que se requiera para dar claridad al cumplimiento de {as
obligaciones que se establezcan en las disposiciones normativas en la materia
que corresponda.)

4.8 Declaracién de No Conflicto de Interés,

En caso de que se presente alguna situacién de conflicte de interés, entendiéndose éste
como la posible afectaciéon del desempefio imparcial y objetivo de los empleos, cargos,
comisiones o las funciones de los Servidores Publicos en razon de intereses personales,
familiares o de negocios.

Incurre en actuacién bajo Conflicto de Interés, el servidor publico que intervenga por
motivo de su empleo, cargo o comision en cualquier forma, en la atencion, tramitacién
o resolucion de asuntos en los que tenga Conflicto de Interés o impedimento legal.

Al tener conocimiento de los asuntos mencionados en el parrafo anterior, el servidor
publico informard tal situacién al jefe inmediate o al dérgano que determine las
disposiciones aplicables de los entes publicos, solicitando sea excusado de participar en
cualquier forma en la atencién, tramitacién o resolucién de los mismos.

Serd obligacién del jefe inmediato determinar y comunicarle al servidor publico, a mas

tardar 48 horas antes del plazo establecido para atender el asunto en cuestion, los casos 3
en que no sea posible abstenerse de intervenir en los asuntos, asi como establecer
instrucciones. W

Lo anterior, en términos de lo establecido en el articulo 58 de la LGRA.

4.9 Constancia de Existenclia en Almacén, en el caso de Blenes. {"F
Debera ser tramitada ante la SRM y debera de elaborarse conforme al formate que se

establece en et MAAGAASSP y contener nombre y firma del drea Requirente y de |
Coordinacién de Almacenes e Inventarios.
4.10 Requisicién.

Deberd de elaborarse conforme al formato que se establece en el MAAGAASSP y
contener nimero consecutive por area, nombre y firma del servidor pubhco del drea
requirente.

arda
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4.11 Suficlencia Presupuestal.

Documento emitido por la SRF el cual deberd contener nombre y firma del titular.

4.12 Justificacién de las razones y el acreditamiento de los criterios que
establece el segundo parrafo del articulo 40 de la LAASSP.

Para su tramite y presentacién ante el CAAS, el Titular del Area Requirente, deberd
suscribir el documento a que se refiere este apartado, en términos de lo establecido en
los articulos 71 y 72 del RLAASSP, mediante el cual se motive y fundamente no ilevar a
cabo el procedimiento de LP.

Para las adjudicaciones directas que se realicen al amparo del articulo 41, fracciones I,
IV, V, VI, VII, IX, primer parrafo, XI, Xil y XX de la LAASSP, el titular del Area Requirente,
con nivel minimo de Director de Area o Subdirector de Area, debera acreditar dichos
supuestos, de conformidad con el articulo 71 del RLAASSP entregando el Dictamen de
Justificacién junto con la Suficiencia Presupuestal y Anexo Técnico respectivo al Area
Contratante, con la finalidad de solicitar la contratacién correspondiente.

Quien suscriba la justificacién citada en el pdrrafo que antecede debera precisar que
dictamina como procedente la no celebracién de la licitacién publica y el procedimiento
de contratacion que se autoriza.

4.13 Documento que Justifique el Criterio de Evaluacién Binario, cuando asf
requiera que se realice el Procedimiento de Contratacién.

El documento suscrito por el Area Contratante debera contener los razonamientos por
los cuales se considera que el procedimiento de contratacién del bien o servicio a
contratar, se debe realizar bajo un criterio de evaluacién binario, de conformidad con el
Articulo 36 de la LAASSP y 51 del RLAASSP.

4.14 Justificaciones relativas al Establecimiento de Requisitos que deben
cumplir los Licitantes dentro de los Procedimientos de Contratacién.

El Area Requirente debera presentar documento que acredite el por qué es necesario
que los licitantes que participen dentro de los procedimientos de contratacién cuenten
con experiencia o especialidad mayor a un afio; asi como el monto del capital social
contable, atendiendo a las razones particulares o causas inmediatas vinculadas al obje
de contratacion.

4.15 Contratacién de Consultorias, Asesorias, Estudios e Investigacio
Gastos de Orden Social, Congresos, Convenciones y Exposiciones.

El drea requirente debera proporcionar al drea contratante los requisitos establecidos en
el articulo 19 de la LAASSP.

La autorizacién debera ser expedida por escrito por el DG o por el servidor pablico en el
que éste delegue tal atribucidn.

) L
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La DAF a través de la SRM, debéra centar con una base de datos para estos servicios,
debiendo indicar ef objeto de contratacion, mismo que debera ser congruente con el
establecido en el Anexo Técnico.

4,16 Estudio de Factibilidad del Area Requirente para determinar la
Conveniencla de la Adquisicién, Arrendamiento o Arrendamiento con
Opcién a Compra de Bienes Muebles.

Se deberdn tomar en cuenta los siguientes criterios:

a) Impacto en los recursos humanos: Incrementec o decremento en plantiita.

b} Impacto en la Administracion.

¢) Impacto en los Costos de Operacién, de oportunidad, riesgos, mantenimiento,
consumibles, conservacion, renovacion, actualizacién o para facilitar su razonable
vigencia tecnoldégica.

d} Impacto en la Recuperacién de la Inversion.

e) Impacto en la Satisfacciéon de la Necesidad.

4.17 Estudio de Costo Beneficlo.

El Area Requirente, serd la responsable de efectuar el estudio de costo beneficio para
determinar la conveniencia de la adquisiciéon de bienes muebles usados o reconstruidos.

4.18 Oficlo de Solicitud de Reducclién de Plazos, en los casos de
Licitaciones Plblicas.

El Area Requirente debera presentar la solicitud de reduccién de plazos, por causas
supervenientes ajenas al HRAEI entre las que se encuentran el caso fortuito o fuerza
mayor, mismo que deberd contener de manera detallada les hechos y razonamientos
del por qué se requiere que el procedimiento, se ejecute con disminucién de plazos, de
conformidad con el articulo 32 de la LAASSP.

4.19 Autorizaclién por parte de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
para llevar a cabo Contrataciones Anticipadas y Plurianuales.

El Area Requirente, deberd de solicitar a la SRF, realice las gestiones necesarias ante la
SHCP para que autorice iniciar el procedimientc de contratacién respectivo previo al
inicio del ejercicio fiscal siguiente.

El documento de solicitud de autorizacién, debera elaborarse y emitirse en términos de,
lo dispuesto en la LFPRH y su Reglamento.

4.20 Estudlo de Factibilidad para la Contrataclén en Materia de TIC)
conforme al MAGTICSI,

El documento deberd ser emitide por la SFP, en términos del articulo 32 de los

Lineamlentos.
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4.21 Dictamen favorable, emitido por la UGDI de la SFP, conforme al
MAGTICSI.

El documento debe contar con la autorizacién de los servidores publicos facultados para
ello, conforme a las disposiciones normativas, debiendo incluir el activo fijo cbjeto de
contratacion.

4.22 Verificaclén de la Informacién Acompafiada a la Solicitud de
Contratacioén.

La SRM serd la encargada de verificar que la informacién que presente el Area
Requirente en su solicitud de adquisicién, arrendamiento o servicio o requisicién de
compra menor, se encuentre debidamente integrada y cuente con la documentacion a
que se hace referencia en la presente Seccién, de conformidad con la normativa
aplicable en la materia para su tramite. El contenido de la documentacion que se
presente, serd responsabilidad del Area Requirente.

Los servidores publicos facultados para suscribir requisiciones de bienes,
arrendamientos o servicios seran: el Director General, Directores de Area y Subdirectores
de Area.

4.23 Sustentabilidad Ambiental

Son aspectos de sustentabilidad que deben considerarse en las adquisiciones,
arrendamientos y servicios: el uso eficiente y racional del agua y de la energia, la
prevencién de la contaminacién del agua, suelo y atmdsfera, asi como la evaluacion de
las tecnologias que permitan la reduccién de la emision de gases de efecto invernadero
y la eficiencia energética, que deberan observarse en las adquisiciones, arrendamientos
o servicios con el objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable los recursos para
disminuir costos financieros y ambientales.

Para la planificacién sefalada anteriormente, el HRAEI se orientard en los programas
gubernamentales que contengan estrategias u objetivos relacionados con la
sustentabilidad en el uso del agua y energia, asi como la prevencién de la contaminacién
de la atmésfera y el suelo.

Asimismo, el HRAEI considerard los aspectos de sustentabilidad ambiental contenid
en los manuales de sistemas de manejo ambiental, que se hayan elaborado conform
lo ordenado en el articulo 17 bis de la Ley General de Equilibrio Ecoldgico y la Protecci
al Ambiente.

Son aspectos de sustentabilidad en materia de adquisiciones de madera o muebles y
suministros de oficina de este material, el manejo sustentable de los recursos
maderables provenientes de bosques o de plantaciones, manejo que debe apegarse alo
dispuesto en la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable, su Reglamento y la
normatividad que de ella derive.

4.24 Procedimientos de Contratacién i
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El Area Contratante, previa solicitud del Area Requirente, elaborard el proyecto de
convocatoria a la LP e INV3, quien, lo sometera al Subcomité Revisor de Convocatorias
para su revision, analisis y aprobacién, debiendo firmar la Convocatoria; quedando bajo
responsabilidad del Area Requirente el contenido técnico de las mismas y del Area
Contratante el resto del documento.

El Area Contratante se encargara de su publicacion en CompraNet; ademads, realizara los
tramites para la publicacién del resumen correspondiente en el DOF.

Asimismo, el Area Contratante sera quien lleve a cabo la junta de aclaraciones, el acto
de presentacién, apertura de propuestas y en su caso emitir el Fallo.

Para los casos de LP, cuando existan causas justificadas para no aceptar la presentacién
de proposiciones conjuntas en un procedimiente de contratacion, requerirdn la
justificacion escrita del Area Requirente, en la cual debe precisar particularmente los
aspectos relativos a dicha determinacién para que no se limite la libre participacion.

4.25 Criterios para la Evaluacién de Proposiciones

El Area Requirente o Técnica, debera analizar las proposiciones técnicas que presenten
los licitantes conforme a los criterios de evaluacion previamente establecidos en la
convocatoria, siendo la responsable de emitir un dictamen que contenga el resultado
del andlisis efectuado (FO-CON-11 "Resultado de la evaluacidn técnica), mismo que debe
entregar al Area Contratante y que debera estar firmado por el drea técnica y en su caso
contar con el visto bueno del area Requirente.

El dictamen de evaluacién técnica que emita el Area Requirente, sirve de base para la
elaboracién del FO-CON-12 “Resultado de la evaluacion econémica” y del Fallo que
realizara el Area Contratante.

Para el caso de que se requieran muestras, el Areas Requirente o Técnica deberdn
proporcionar al Area Contratante los elementos o parametros que le permitan a esta
ultima aplicar el criteric de evaluacion de puntos y percentajes o costo beneficio, o bien
que lo exceptue de aplicar dichos criterios y en su lugar el criterio de evaluacién binario.

Evaluaciéon de Muestras fisicas

a) Recepcion de muestras

b) Clasificacién

¢) Evaluacién documental y fisica del cumplimiento de las especificaciones técnicas
solicitadas en el anexo técnico.

d) Revision de documentacion técnica obligatoria y complementaria: Fich
técnicas, registros y propuesta técnica.

e) Evaluacion fisica

E! Area Contratante, debe realizar la evaluacién econémica, asi como la evaluacion de la

documentacion distinta a la propuesta técnica.
4,26 Devoluclén o Destruccién de las Proposiclo;l' / %
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La SRM podra devolver las proposiciones desechadas derivadas de la LP e INV3 que asi
lo seliciten.

La destruccion se realizara en presencia de un representante del OIC, a peticion del Area
Contratante.

Se levantaréd acta administrativa que serd firmada por los servidores publicos que
participen en tal evento, requiriéndose invariablemente la firma del titular de la DAF.

4.27 Servidores Plblicos Facultados para llevar a cabo los Procedimientos
de Contrataciéon

El Area Contratante de conformidad con la LAASSP, su REGLAMENTO y lo establecido
en los presentes POBALINES, se encargara de llevar a cabo los diversos actos de los
procedimientos de contratacién, asi como de emitir y suscribir las actas
correspondientes y su notificacién, a través del Director de Administracién y Finanzas o
el Subdirector de Recursos Materiales, en casos debidamente justificados podran ser
presididos por aiguno de los Subdirectores adscritos a la DAF, siempre y cuando cuenten
con la designacién por el Titular de la DAF o por el Director General.

La solicitud de cancelacién de partidas y procedimientos de contratacion sera
responsabilidad del Area Requirente, no obstante, sera autorizada por el Area
Contratante.

5. INSTRUMENTOS CONTRACTUALES
5.1 Elaboraclién y Servidores publicos facultados

La elaboracién de los contratos y sus convenios modificatorios estaran a cargo del Area
Contratante, para lo cual se elaboraran los modelos de contrato que deban formalizarse
y el Area Juridica, previa solicitud, opinaré el contenido legal de los modelos de contrato
que seran utilizados en las contrataciones que sean adjudicadas mediante los
procedimientos de LP, INV3 y AD.

Los servidores publicos facultados para suscribir los convenios y contratos, son:

a) La Directora o Directer General

b) Directores de Area

¢) Subdirectores de Area

d) Titulares de las dreas requirentes y en su caso quien sea designado co
administrador del pedido o contrato o area técnica

Los instrumentos contractuales (contrato, pedido ¢ convenio), se firmaran en tres tantos
en original, para lo cual una vez formalizado el contrato, el Area Contratante
proporcionard un tanto en original con firmas autégrafas y sus Anexos al proveedor; un
tanto original a la SRF, resguardando un tanto en original en el expediente de
contratacién y por las medidas de austeridad establecidas, al Area Requirente, al Area
Técnica y al Area de Almacén, se enviard un tanto de dicho instrumento escaneado, por
los medios electrénicos correspondientes.

3
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En los casos en que se requiera documentar adquisiciones por montos inferiores al valor
diaric a 300 UMAs de acuerdoe a lo publicade en el D.O.F. por el INEGI en cada ejercicio
fiscal, se expedira un oficio de adjudicacién, el cual servird para que los almacenes o
dreas usuarias reciban los bienes o servicios adquiridos, asi como para efectos de pago.

En caso de que sea necesario modificar un contrato, se hara a solicitud expresa del Area
Requirente, al titular de la SRM, en la que se haga constar la justificacién que da origen
a la modificacién solicitada. En su caso, deberan entregar la Solicitud de Suficiencia
Presupuestal, debidamente autorizada por el SRF.

5.2 Firma de modificaciones

Las modificaciones que se efectien a los contratos, pedidos, deberdn formalizarse por
los servidores publicos que originalmente los suscribiercn o en su caso, por quienes los
sustituyan en el cargo en forma temporal ¢ definitiva

5.3 Contratos Ablertos

El Area Requirente de acuerdo a los criterios econémicos, de eficiencia o eficacia que
defina, determinara la necesidad de celebrar contratos en términos de lo dispuesto por
el articulo 47 de la LAASSP y supervisard junto con el Area Administradora del Contrato
el cumplimiento de dichos contratos.

5.4 Contratos Plurlanuales

Las Areas Requirentes seran las encargadas de presentar a la SRF, la solicitud de
contratacién plurianual de adquisiciones, arrendamientos o servicios, en los términos
establecidos en el articulo 50 de la LFPRH, 148 de su Reglamento.

La SRM serd la responsable de incorporar la informacion referente a los proveedores a
CompraNet, prevista en el Articulo 56 fraccidn Il inciso b) de la LAASSP,

5.5 Contratos en Forma Consolidada

La DAF, determinara y atenderd la obligatoriedad que en su caso la Dependencia o
Entidad convocante establezca para la consolidacién de adquisiciones, arrendamientos

y servicios, asi como con la solicitud de los otros tipos de consolidacién previstos en los %
Lineamientos.

5.6 Contratos celebrados con las dependencias o entidades o entre '4
entidades

Para las contrataciones que se formalicen al amparo del parrafo quinto del articulo 1

la LAASSP, la dependencia o entidad que funja como proveedor o contratista, acreditar,
que cuenta con la capacidad para entregar los bienes, prestar el arrendamiento/o
servicios que celebre con el HRAEL, proporcionando un oficio en el que declare que
cuenta por si misma con la capacidad técnica, material y humana para prestar los
servicios, sin que para ello requiera celebrar contratos con terceros. Sin embargo, si éste
es requerido, no excederd del 49% del importe total del contrato; lo anterior, de
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conformidad con el articulo 4° del RLAASSP y en su caso incluir como anexo, el desglose
de recursos humanos, técnicos y materiales que corresponden a la ejecucién del

contrato.

Ademas del escrito referido anteriormente, la dependencia o entidad que pretenda
fungir como proveedor, debera proporcionar al Area Contratante por conducto del Area
Requirente, la documentacién complementaria idénea con la cual acredite que cuenta
con la capacidad técnica, material y humana para la realizacién objeto del contrato.

5.7 Clausula de Arbitraje

De conformidad con lo establecido en el articulo 137 del RLAASSP, el Titular del Area
Requirente, determinara por escrito la conveniencia de incluir una clausula arbitral o
firmar el convenio correspondiente, en los términos del Articulo 81 de la LAASSP.

6. PRECIOS, ANTICIPOS, CONDICIONES DE PAGO, PRORROGAS Y
ENTREGAS.

6.1 Precio

a) Preclo Conveniente. Sera determinado por el Area Contratante, considerando el
porcentaje del 45% para restarlo al promedio de los precios preponderantes que
resulten de las proposiciones aceptadas técnicamente en la licitacion.

b} No existencla de proveedores nacionales. Cuando no existan proveedores
nacionales, el HRAE| establecerd el 5 por ciento como porcentaje menor al
utilizado para determinar el precio no aceptable.

¢} Condicién de precio fijo. En los contratos, se debe pactar la condicién de precio
fijo; sin embargo, en contratos de servicios o de bienes de procedencia extranjera
con vigencia igual o superior a un aio, previa solicitud y justificacion del Area
Requirente, se puede pactar decremento o incremento a los precios, para lo cual
dicha area debe proponer a la SRM la férmula que deberd aplicarse para estos
decrementos o incrementos, la cual debera incluirse dentro de la convocatoria
de la licitacién, de los procedimientos de contratacién y en los contratos
respectivos.

d) El criterio general para adoptar el decremento o incremento a que se refiere el x
parrafo anterior, sera el INPC para contratos plurianuales, revisable durante lo
meses de enero de cada afio.

6.2 Anticipos

La persona que podra autorizar el otorgamiento de anticipos sera la DAF. Para obtener
dicha autorizacién el area Requirente deberd presentar un dictamen en el que se

justifique la procedencia del mismo, siempre y cuando se constate con la SRF que ex;/

f suficiencia presupuestal para ello. Los servidores publicos gque pedrén solicitar dicho - ‘J\
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otorgamiento de anticipos, seran los Directores o Subdirectores de las Areas
Requirentes.

El anticipo se otorgara al proveedor en el plazo y moneda pactada en el contrato o
pedido una vez que se cuente en la DAF con el pedido o contrato original, siempre que
dicho anticipo se encuentre debidamente garantizado por la totalidad del monto del
anticipo.

6.3 Condiciones de Amortizacién

A prorrata durante la vigencia de! contrato. Para su otorgamiento, debera ser justificado
con escrito emitido por el Titular del Area Requirente.

6.4 Autorizacién de las erogaciones

Todo tipo de erogacién y autorizaciéon por concepto de adquisicion, arrendamiento de
bienes muebles o prestacién de servicios sera responsabilidad de las Areas Requirentes
por lo que deberdn contar con la documentacion justificativa y comprobatoria del gasto.

Los Titulares de las Areas Requirentes, autorizardn el pago a proveedores por las
adquisicicnes de bienes, arrendamientos y servicios, una vez que los bienes o servicios
hayan sido recibidos a su entera satisfaccién y de conformidad con el contrato,
debidamente comprobados en términos de las disposiciones presupuestarias y fiscales,
sea con cargo al presupuesto o bien con cargo al fondo fijo asignado.

El Area Requirente es la responsable de tramitar y validar la liberacién de los pagos
respectivos y en su caso la cuantificacién del monto de las penas convencionales o
deductivas establecidas en el contrato ante la SRM, de conformidad con el vale de
entrada al almacén y en su caso el acta entrega-recepcién del servicio, emitida por la
persona designada por el Area Requirente del contrato, de conformidad con lo
establecido en el MAAGAASSP.

La SRF, realizarad la erogacion correspondiente, a través de medios electrénicos por
transferencia bancaria, conforme a lo dispuesto por el articulo 51 de la LAASSP, previa
integracién de la documentacion y requisitos que para este efecto se requiera.

En atencién a lo previsto en el dltimo pérrafo del articulo 13 de la LAASSP, los servidores
publicos facultados, para autorizar el pago seran la DAF, |la SRM o la SRF.

El proveedor podra manifestar su conformidad para ceder sus derechos de cobro a
terceros o a favor de un intermediario financiero que esté incorporado al sistema de
cadenas productivas, mediante operaciones de factoraje o descuento electrdnico.

En casc de que el proveedor se constituya como MIPYMES, el HRAEI, a través del SRM,
se compromete a promoverlos de conformidad con lo establecido por el articulo 8 de |
LAASSP vy ellos, a inscribirse en el directorio de proveedores del Gebierne Federal d
Nacional Financiera, S.N.C., Institucién de Banca de Desarrollo, de conformidad con lo
establecido en el “Acuerdo por el que se crea con caracter permanente Ja Comisién
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Intersecretarial de Compras y Obras de la Administracién Pablica Federal a la micro,
pequefa y mediana empresa” publicado en el DOF el 15 de enero de 2009.

6.5 Crlterios para la Recepcién de Bienes y Servicios

Los plazos para la entrega de los bienes o la prestacién de servicios, se determinaran
conforme a lo establecido en el Anexo Técnico integrado por el Area Requirente el cual
forma parte integrante del contrato, sin que se rebase el gjercicio fiscal correspondiente.

Serd responsabilidad del administrador del contrato o pedido el seguimiento al
cumplimiento de la o las entregas. En caso de incumplimiento en las entregas, esté
debera informarlo mediante escrito a la SRM, con la finalidad de que se inicie el cémputo
de las sanciones correspondientes.

El Area Requirente rechazard, en su caso, aquellos bienes que no cumplan con los
requisitos mencionados solicitando, en su caso, al proveedor la sustitucion de dichos
bienes, estableciendo el plazo para su reposicion.

6.6 Caducidad

El 4rea requirente y técnica debera(n) considerar en el Anexo técnico, que se garanticen
los bienes o servicios por un periodo de tiempo, dependiendo de la naturaleza de los
mismos.

6.7 Prérroga

El Area Requirente, determinard la procedencia de la prérroga solicitada por el
proveedor e informara y proporcionara la documentacién soporte al Area Contratante
para la formalizacién del convenio modificatorio y ésta enviara al Area Administradora
del Contrato una copia del instrumento celebrado.

7. GARANTIAS
7.1 Garantias de cumplimiento

Conforme a lo dispuesto por los articulos 48 fraccion Il de LAASSP y 81 fraccion Il del
RLAASSP la garantia de cumplimiento, de ninguna manera sera considerada como un
limitacién de la responsabilidad del proveedor, derivada de las obligaciones contenidaz/’

a

en el instrumento contractual y no podra impedirse que el HRAEI reclame
indemnizacién o el reembolso por cualquier incumplimiento que pueda exceder el valor

de la garantia de cumplimiento. =

La garantia de cumplimiento se estipulard en todas aquellas contrataciones cuyo
importe rebase los montos inferiores al valor diario a 300 UMAs de acuerdo a lo
publicado en el D.O.F. por el INECI en cada ejercicio fiscal, la cual debera ser mediante
una POLIZA DE FIANZA expedida por una institucién mexicana de fianzas legalimente
autorizada, por un importe del 10% del monto total del contrato, sin considerar el

,f impuesto al valor agregado. Sin excepcién, todas las garantias deberan ser expedidy_
I (*/MM ﬁ L‘Q
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favor del HRAEL, misma que se debera presentar a mas tardar dentro de los diez dias
naturales siguientes a la firma del contrato correspondiente.

Cuando se convenga el incremento en la cantidad o monto de los bienes, o la ampliacion
del piazo de Ja vigencia, se debera entregar la modificacién respectiva de la garantia de
cumplimiento del contrato, conforme a lo sefialado en el articulo 91 del Reglamento de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,

En los casos de contratos plurianuales por regla general sera por el porcentaje que
corresponda del monto total del contrato la cual debera presentarse a mas tardar dentro
de los diez dias naturales siguientes a la firma del contrato o pedido.

En su caso se podrd presentar por el monto maximo del ejercicio fiscal que corresponda,
la cual deberd presentarse a mas tardar dentro de los diez dias naturales siguientes al
inicio del mismo.

En casos excepcionales, se podra aceptar como garantia CHEQUE CERTIFICADO cuando
se trate de contrataciones que no rebasen el monto de actuacién determinado para
adjudicaciones directas, de acuerdo al anexo 9 del Presupuesto de Egresos de la
Federacidon del ejercicio fiscal que corresponda.

El Area Administradora del Contrato serd responsable de vigilar que el monto acumulado
de las penas convencicnales o deductivas aplicadas no rebase el monto de la garantia
de cumplimiento del contrato o el 20% del monto total del contrato para aquellos casos
en los que se haya exentado de su exhibicion.

Asi mismo, serd responsable de la liberacién del pago y el monto aplicado por pena
convencional o deductiva, por la entrega de bienes o prestacién de servicios.

7.2 Reduccién de Garantia de cumplimiento

El SRM, previa solicitud, debidamente justificada por el Area Requirente, sera la
responsable de determinar los montos menores de las garantias de cumplimiento de los
contratos, conforme a los Lineamientos para la Reduccién de los Montos de Garantias
de Cumplimiento que deban Constituir los Proveedores y Contratistas, publicados en el
DOF, el dia 09 de septiembre de 2010.

7.3 Excepcldn de la Garantia de cumplimiento,

El Area Contratante podra exceptuar al proveedor de la presentacién de la garantia de
cumplimiento, cuando se trate de contrataciones menores al valor diario a 300 UMAs d
acuerdo a lo publicado en el D.O.F. por el INEGI en cada ejercicio fiscal, mediante ofici
emitide por el SRM, una vez que se verifique la entrega de la totalidad de los bienes e
insumos.

Previo a exceptuar al proveedor de la presentacién de la garantia, adlmonalmente

deber4 valorar lo snguleD/ ﬁ
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e En los casos de pedidos, o cuando se fundamente en alguno de los supuestos
previstos en el segundo parrafo del articulo 48 de la LAASSP, relativo a las
fracciones Il, IV, V, Xl y XIV del art, 41 de la LAASSP.

e Que los proveedores no hayan sido penalizados o sujetos a deductivas por el
HRAEI en los dos ultimos afos a la fecha de la excepcién.

7.4 Devolucién de Garantia

La devolucién de la garantia para su cancelacién la llevaré a cabo el Area Contratante, a
peticién por escrito del proveedor y una vez que el Area Requirente, emita el oficio que
haga constar la inexistencia de obligaciones pendientes a cargo del solicitante: asi como
lo informado por el Area Requirente o en caso contrario, ésta solicitara al Area
Contratante se haga efectiva.

Es responsabilidad de la SRF, la guarda y custodia de las pdlizas de fianza o cualquier
otro documento original que haya sido solicitado como garantia en los términos de la
normativa aplicable, por lo que la SRM debera enviar para su resguardo a la SRF el o los
documentos que hayan sido presentados como garantia.

7.5 Garantias de Anticipo

Conforme a lo dispuesto por los articulos 48 fraccion | de LAASSP y 81 fraccién V del
RLAASSP, en el caso de anticipos, preferentemente se debe garantizar a través de una
poliza de flanza expedida por una institucién mexicana legalmente autorizada.

El anticipo se determinara por el Titular Area Requirente, derivado del resultado de la IM
sin exceder el porcentaje establecido en la fraccidn IX del articulo 45 de la LAASSP. Por
cada anticipo que se otorgue, debera proporcionarse una fianza del 100% del valor del
anticipo independientemente de la fianza de cumplimiento del contrato.

8. PENAS CONVENCIONALES, DEDUCTIVAS, TERMINACION ANTICIPADA E
INCUMPLIMIENTO DE CONTRATO.
8.1 Penas Convencionales

Una vez transcurrido el tiempo de entrega, sin que los bienes hayan sido recibidos o lo il
servicios no hayan sido prestados en los términos contractuales, el administrador dg!
contrato serd el encargado de calcular las penas convencionales sin considerar &l
Impuesto al Valor Agregado, el reporte que se desprenda de dicho calculo serd remitid

a la Subdireccién de Recursos Materiales, para que comunique la aplicacion de las penas
convencicnales a! Proveedor y a la Subdireccién de Recursos Financieros.

El pago de las penas convencionales se realizard mediante linea de captura que
proporcione la SRF, debiendo anexar el comprobante del pago correspondiente a su
factura.

Sera responsabilidad de la SRF enterar el pago de las penas convencionales cobradas a
la Tesoreria de la Federacion.

A o) o
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En el supuesto de que sea rescindido el contrato no procedera el cobro de dicha pena,
ni la contabilizacion de la misma para hacer efectiva la garantia de cumplimiento,

El porcentaje de las penas convencionales que se fijen para los procedimientos de
contratacién (adquisicion de bienes, servicios y arrendamiento de bienes muebles), es
determinado por el SRM, mismas que son definidas por el Area Requirente, en el Anexo
Técnico, pero en ningln casc podra ser;

+ Inferior al 1% diario, respecto del valor de los bienes no entregados o sobre el importe
de los servicios no prestados en su oportunidad.

+ Ni mayor al 3% diario, respecto de! valor de {os bienes no entregados o sobre el
importe de los servicios no prestados en su oportunidad.

Las penas convencionales no excederan del monto de la garantia de cumplimiento del
contrato, y serdn determinadas en funcién de los bienes o servicios no entregados o
prestados oportunamente.

La suma de todas las penas convencionales aplicadas al proveedor, no deberdn exceder
el importe del 20% del monto total del contrato; en los casos de contrataciones, en los
que se exceptle de la presentacién de garantia de cumplimiento de contrato.

8.2 Deductivas

El Area Requirente, debe sefalar al Area Contratante para cada procedimiento de
contratacion, los supuestos en les que procedan las deducciones del pago por motivo
del cumplimiento parcial o deficiente en el suministro de bienes, arrendamientos ¢ la
prestacion de servicios a cargo del proveedor. Lo antericr, atendiendo a lo dispuesto por
los articulos 53 Bis de la LAASSP y 97 del RLAASSP.

8.3 Terminaclén anticipada de contratos o suspensién del plazo de
prestacién del servicio

El Area Requirente, elaborard el dictamen que establece el articulo 102 del RLAASSP en
el que se estipulen las razones o causas justificadas para la Terminacion Anticipada del
contrate o Suspension de la prestacion del servicio, conforme a lo previsto en la
normativa aplicable, mismo que acompafara al comunicado solicitando al SRM,
notifique al proveedor el dictamen de terminacién anticipada, con la finalidad de que se
den por terminados o suspendidos los efectos del contrato, fundamentado y motivado
en el citade dictamen.

Cuando el Area Requirente considere que la suspensién obedece a causas atribuibles al
HRAEI o de suscitarse la terminacién anticipada, determinara la procedencia, en su cas
de los gastos no recuperables en que haya incurrido el proveedor, siempre que ést
sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con ¢l
contrato de que se trate, turnando a la SRM la determinacion correspondiente para ger

comunicada al mtere> /
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Cuando el pago resulte procedente se notificara al Area Administradora del Contrato,
adjuntado la documentacién soporte, para que ésta tramite el pago que corresponda

ante la SRF.

Es responsabilidad del Area Contratante la integracién y custodia del expediente que se
integre para tal efecto.

Lo anterior, en términos de lo establecido en los articulos 54 bis y 55 de la LAASSP.

8.4 Rescisién administrativa de contratos

Con la finalidad de gestionar la conclusién de un contrato, por causas de incumplimiento
atribuibles al proveedor, de conformidad con los términos establecidos en el contrato,
en la LAASSP, su Reglamento y demas disposiciones aplicables; el Area Requirente,
elaborard el documento en donde conste el incumplimiento de las obligaciones
contractuales o la infraccion de cualquier disposicion normativa por parte del proveedor
relacionandolos con las pruebas documentales que asi lo acrediten y lo notificara por
oficio a la DAF para far inicio al procedimiento de rescision.

Dicho documento, debera considerar como minimo, los siguientes aspectos:

a) Expresar claramente las causas, motivos o hechos que constituyen el
incumplimiento de las obligaciones contractuales a cargo del proveedor y que
sustentan la procedencia de iniciar el procedimiento de rescision del contrato.

b) Vincular el incumplimiento del proveedor con las causales de rescision previstas
en el contrato y las disposiciones legales, apoyado con la evidencia documental
pertinente.

¢) En su caso, citar los comunicados que se hubieren generado entre las partes,
relacionados con el incumplimiento en cuestion.

Se podran rescindir administrativamente los instrumentos contractuales en caso de
incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor sin que se agote el monto
limite de la aplicacién de las penas convencionales o deductivas.

El Area Requirente, podra solicitar de manera fundada, motivada y justificada, a la DAF
no dar por rescindido el contrato.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato, el proveedor
entregare los bienes o prestare los servicios, el procedimiento iniciado quedara sin
efecto, siempre y cuando el Area Requirente, informe por escrito de manera fundada y
motivada a la DAF que continla vigente la necesidad de los mismos, por lo que se
aplicardn, en su caso, las penas convencionales correspondientes. De conformidad con
lo sefalado en el articulo 54, antepenultimo parrafo de la LAASSP.

En la integracién del expedlente que sustente las causales de rescision, sera

responsabilidad de !a SRM proporcionar los razonamientos juridicos con base en los
cuales llevara a cabo el procedimiento de rescision correspondiente.

Pag. 26 de 27




J S —
" HOSPITAL REGIONAL
ALTA ESPECIALIDAD
—_—

IXTABALUCA

8.5 Procedimiento de Conciliacién

En los procedimientos de conciliacion tramitados ante la SFP o por el OIC en el HRAEI a
los que se refieren el Capitulo Segundo del Titulo Sexto de la LAASSP y su Reglamento,
la representacién y facultades para obligar al HRAEI, estard a cargo de la DAF o en aquel
servidor publice que tenga facultades de representacion legal.

El Area Requirente, serd la responsable de argumentar o exponer los puntos comunes y
de controversia en la audiencia de conciliacién.

Los convenios que se deriven de las conciliaciones, deberan ser suscritos por la persona
facultada para suscribir convenios de conformidad con lo establecido en el numeral 5.1.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Los presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE
IXTAPALUCA, fueron dictaminadas en la 10°. Sesién Ordinaria del Comité de
Adquisiciones del HRAEI, celebrada el dia 29 de octubre de 2021 y aprobadas en la
Primera Sesién Ordinaria de la Junta de Gobierno del HOSPITAL REGIONAL DE ALTA
ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA, celebrada el 31 de marzo del 2022. Entrardn en vigor a
partir del dia siguiente de su aprobacidn.

SEGUNDO. - Las presentes POBALINES, dejan sin efectos a las que hayan sido emitidas
con anterioridad y se abrogan todas aquellas disposiciones de cardcter administrativo,
interno que se opongan a las mismas.

Ixtapaluca, Estado de México, a los 31 dias del mes de marzo de 2022. —
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